Instructivo para el

Proceso de Matricula e

1. Consulta de deuda del Alumno en Autogestion Familias
Punto del ment: Informacién Econémica/Control de deuda

Ingrese al sistema con su usuario y contrasefia. Seleccione al integrante de quien se quiere ver si existe deuda. Si
la tuviera, inmediatamente se desplegard su deuda. En el caso de que no la tuviera, también se informara
indicando que el Alumno no tiene deudas.
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2. Ingreso a Matricula
Punto del ment: Matricula/Completar Matricula

Seleccione al alumno al que matriculard, y luego haga clic en Completar Fichas.
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Instructivo para el

Proceso de Matricula

MAGIXA

( )
NOTA:

En el caso de que el alumno tenga alguna deuda pendiente de pago, al dar clic en el botdn
Completar Fichas no podrd continuar con el proceso de matricula, el sistema mostrard el siguiente
mensaje:

Debe abonar el monto correspondiente a la Matricula, como paso previo a la inscripcion.

\ J

Se desplegara la informacidon de las fichas a ingresar y el estado en el que se encuentran: si han sido
completadas, si 0 no. Se ingresara a Completar Ficha seleccionando la ficha que se quiera completar. En la “Ficha
de Informacion Personal” encontrara: Los datos del alumno, Datos del Padre o apoderado y Datos de la madre o
Apoderada.

Autogestion Familias Estado de Fichas para Inscripcion
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Seleccione Modificar en el punto 1 de Datos del Alumno.
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Ingrese los datos personales del alumno:

Autogestion Familias A Datos del Alumno
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4 )
NOTA:

En caso de no contar con el DNI del alumno, la familia deberd comprometerse a tramitarlo en el plazo que
el colegio establezca.
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Luego complete los datos del padre y de la madre o apoderados.

Autogestion Familias Datos del Padre o Apoderado
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Confirmar

A continuacion de la Ficha de Informacion Personal, continde con la Ficha Clinica. Haga clic en el botén
Modificar.

Ficha Clinica Completada

g?:l PEETE Finalizar| Medificar

Ficha de Declaracion de Pago Completada

Confirmar Ficha
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Complete la Ficha Clinica:

Autogestion Familias
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9 Datos Personales
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Tratamiento por enfermedad
Enfermedades anteriores

1
Operaciones

Nombres y Apellidos de la persona para dar aviso en caso de emergencia

Teléfono del trabajo de la persona a dar aviso en caso de emergencia

Celular de la persona a dar aviso en caso de emergencia

Finalizar
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Se vuelve a la pantalla con las otras fichas. Si los datos ya han sido completados, el estado de la ficha dira Si.

Autogestin Familias & Estado de Fichas para Inscripcion
Fl O Informacidan Familiar
e Datos Personales
) Datos Personales Familia
Fl O Informacian Académica
) Calificaciones
4 O Informacién Econdmica
) Contral de Deuda
4 () Matricula Orden|Descripcién
e Completar Matricula Datos del Alumno

Familia: " -
Integrante: Ss -
Curso: - - -

Ficha de Informacion Personal Completada

Completado
s/N

‘inalizar| Modificar

Datos del Padre o Apoderado

Datos de la Madre o Apoderada

Ficha Clinica (o T

Orden|Descripcion E?;T EELD vinalizar| Medificar

Ficha de Declaracién de Pago Completada

Confirmar Ficha

Desarrclladc por Magi: - Optimizade parza Internet Explorer v Mozillz, Rescluciones 1024 x 768 v 200 x 00

Una vez completadas las fichas, descargue la Ficha de Declaracion de Pago haciendo clic en
Completar Ficha de Pago:

Ficha de Declaracion de Pago Completada
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Lea el documento descargado que mostrard las condiciones econdmicas a la que se ajustara la prestacién del
servicio educativo del colegio para el afio 2012.

A KR R R RS (RSN AN A AN e -
ARSIARA (A PRSI AR SR VR D CERE ATTD R CTR LD e A
e A

| e e N S e S— ——— -
. —— ——

. AR S e -

e e - e e W W SRR e . - e = -
R I T

B —— . — — . ———— " — 0 —
e e e — . - ——— — % W —

- —————— - — . . A A we s e e o - -
— -

L e e e e e R e e e e e e e e e S——— - ——
B O PN e . cw Ww —- . = - e

—
— -

e .

e e S 0 TRENRD W W WO — A ———— — . —--
S—— A~ — - — ) — " ——— ) . —

| — ——— - —

. ——————— w - Q0 N - e g e e e cem e s ww e e -
B e W W e e e e — - e o e . . -
e . e e e W e ww e e e G e e .-
e - ey - - —- . e - — - ————

Y e e 4 e - ey & ——— ——
N M e e b e ——— L e S e M W w— e w w—
- - - -

| e & — e —
———— - — e P 0 GEDER . - w e e -
. - ——

e = ¢ sy & E——

e —— — > © GUP> @ GENE . e W mw W mw e e e s e e b e e e e
A ———— - -——

B - G —— . —— ) WO 5 -
. - e s e wwe ¢ - GEED - W w— -

e . S e e e o G GENIERED . — T S e —————
LR e e W cm——— W C— —— .  ——— e e e e e
-—— = -

I e e .+ T . et e Tws e wa e . e - S W g
——— . WD > . wm A = B G 8 —— s WD . S —
. ———

| e— . —— - ———

. . B . e e e e s e .. . . @ e o - e w—— -
- —. . we

e s . W e e L B m e s W e e S e g e ® 8 e
- .. -

e s e o G . e g o e emm—— e ——
- _——— -~

Una vez leido, haga clic en Confirmar Ficha para terminar el proceso de matricula.

Ficha de Declaracion de Pago Completada

Confirmar Ficha _
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Para Imprimir las fichas registradas. Elija la ficha que se desee y luego seleccionar el boton Imprimir.

Autogestion Familias Estado de Fichas para Inscripcion
4 () Informadisn Familiar
) Datos Personales

9 Datos Personales Familia
rl O Informacidn Académica

e Calificaciones

) Registros de Clase
4 () Informacdisn Econémica

9 Control de Deuda
rl O Matricula Orden|Descripcion
e Completar Matricula Datos del Alumno

Familia: VELAZCO HIDALGO
Integrante: VELAZCO HIDALGO, CRISTIAN
Curso: 1% SECUNDARIA 2011

Ficha Estado

Ficha de Informacion Personal Completada

Completado

s/ Finalizar| Modificar

Datos del Padre o Apoderado

Datos de la Madre o Apoderada
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Proceso de Matricula e

3. Finalizacidn de la Inscripcion

Una vez que complete las fichas, volverd a la pantalla inicial donde aparecera con el estado Confirmada la
matricula realizada.

Autogestion Familias Inscripcion%
4 () Informacién Familiar
© Datos Personales Familia: e
) Datos Personales Familia
4 ) Informacién Académica
e Calificaciones
© Registros de Clase
4 ) Informadén Econémica
e Control de Deuda
4 () Matricula
(2] Completar Matricula

Documento| Numero|Alumno

[ — [ — (v w—— i

Completar Fichas

Para tener la Constancia de Matricula, seleccione en la grilla el nombre del alumno matriculado y haga clic en el

botdn de impresiénﬂ.

El documento que se imprime serd el comprobante que emite el sistema para confirmar la matricula al periodo
académico 2012.

A uube
CONSTANCIA DE MATRICULA
COLEGIO DE LA INMACULADA 2012
Se deja constancia que el ALUMNO (A): Woal | e — copigo:
ha sido debidamente matriculado en el GRADO: | W del NIVEL:

con el niimero de OPERACION: - W e

Colegio de la Inmaculada, Jesuitas - Lima 9



