Instructivo al Proceso de Inscripcion en Autogestion

1. Consulta de deuda del Alumno en Autogestion Docentes
Punto del ment: Informacién Econémica/Control de deuda

Se selecciona al integrante del que se desea ver la deuda e inmediatamente ésta se desplegara, y en el caso de que no la tuviera, también
se informara indicando que el Alumno no tiene deuda.
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2. Ingreso de Matricula
Punto del menu: Matricula/Completar Matricula

Se seleccionara al alumno al que se desea matricular, y luego se ingresara a
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Se desplegara en pantalla la informacién de las fichas a ingresar y su estado (si ha sido Completado o no). Se ingresara a Completar Ficha
seleccionando la ficha que se quiera completar.Enla“ Fi cha de | nf os¢emantrarib:nos Rtsrdsl alumaol Datos del
Padre o apoderado y Datos de la madre o Apoderada.
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Luego se completaran los datos del padre y de la madre.
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Se vuelve a la pantalla con las otras Fichas. Entonces si los datos ya han sido completados,| a f i cha cambi ar a dce es
continuacién seleccionar Confirmar Ficha.
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De manera similar se ingresara los datos de la Ficha clinica, la pantalla que se mostrara sera como sigue:
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Nombres y Apellidos de la persona para dar aviso en caso de emergencia

Teléfono del trabajo de la persona a dar aviso en caso de emergencia

Celular de la persona a dar aviso en caso de emergencia
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Pordltimogueda “ Fi cha de .#tededplogardetinfoime dedoadiciBPnasgoondmicas a la que se ajustara la prestacion
del servicio educativo del colegio para el afio 2010.
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cumplimiento de cronogramas previas par parte de la familia; en fode caso, el Colegio es libre para aceptar o no el

cronograma). La familia debe acudir a mcabar la respuesta a su propussha.
7. Cronogramas de pagos aceptados

Los pagos de las pensionas que figuren en el cronegrama que se hubiese acepiado estan sujetos a las moras
comespondientes, que deberdn ser canceladas antes de hacer &l siguiente pago.

El cronograma aceptado no habilita para reabir la libreta de notas, s la familia no esta, de hecho, al dia en los
pagos (aungue se le informaré verbalmente de las calificaciones).

El cronograma de page aceplado no permits al alumno realizaf ks viajes que pueda programar el Caolegio, si

no ha pagado de hacho la pensién mensual que so exija para hacer el viais.

Director

Padre Javier Quirds, 5.J.

DECLARACIGN DEL PADRE DE FAMILIA 0 APODERADO
DEL ALUMNO {A): FLORES CASAS, DIEGO CODIGD: 456 GRADO: 5°SECUNDARIA 2010

Los Padres de Familia o Apoderados, gue suscnben el presante documsnto, de acuerdo a o establecidd en sl Articulo
3 de laley de Centros Educativos Privados 26548, concordante con el Articulo 5 de la Ley de Fromocion de la
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Para Imprimir las fichas registradas se debera elegir la ficha que se desee y luego seleccionar el botén Imprimir.

Colagio de la Inmaculada - JesLitas ALUMNO_ID: ooose7
FICHA DE DATOS DEL ALUMNG 2010
DATOS DEL ALUMNO
Apalldg Palerng Apalldo Miglarng
FLORES CASAS
hNambres Sexp | Fechade Macimiento Comeo Elecirdnico
DIEGO H 12703 /1994
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DOirgecitin DIRECCION CORRESPOHNDIENTE

Urta Diatrite LOE QLIVOE Teldfonos | 923221322 - 04555454
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[ EPARTAMENTD DE ENFERMERIA

FICHA CLINICA DEL ALUNMNO

Bpellidos y Nombres:  FLORES CASAS, DIEGH Codigp: 000987
Grade: 5~ cEopOenTA 2oin Teléfona decasa: oooano
Grupo Sanguines: ae+ Saeguro Medico: sequrs Medloo Gl coupafcsRquIs

Vacunas raclbldas: 3

Alergicoja) amedicamentos: &1

Enfermedades actuales: THL

Tratamlento por eifermedad:  mal
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3. Finalizacion de la Inscripcion

Una vez completadas las tres fichassevolver & a | a pantalla inicial donde apar dneaer a

de la grillay se da clic en el botdn de impresién E
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El documento que se imprime serd el comprobante que emite el sistema para confirmar la matricula al periodo académico 2010.
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CONSTANCIA DE INSCRIPCION A CURSO
COLEGIO DE LA INMACULADA 2010

Se deja constancia que el ALUMNO (A): CODIGO: XXXXX
ha sido debidamente matriculado en el GRADO: del NIVEL:

en la FECHA:ddimmiaaaa y con el numero de OPERACION: XXXXXXXXXXXXXXXXXX




